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17 Se connecter au logiciel etal 6 A Casleflow

Lorsque le logiciel démarre, il vous présente un écran
doéi de n tdeduiilisageurs: o n

A - Choisissez votre profil en appuyant sur le bouton qui
vous correspond (1).

B - Tapez le mot de passe ( s & étd défini) dans la case
correspondante (2), al 6 adudlavier de la caisse ou du
clavier tactile (3).

C - Appuyez ensduite sur le bouton « OK » (4).

Si un tel bouton n 6 e x pas eneore, utilisez le bouton

« Admin » ou « Direction » (1) , qui vous permettrad 6 e n t

sans mot de passe, et d 6 a ¢ ¢ &tdutes les fonctions du
logiciel.

Vous pouvez ensuite créer des autres profils ou ajouter
des mots de passe (voir page 2).

Pour déplacer facilement le clavier virtuel sur votre
écran : actionnez un des 4 carrés bleus situés dans les
4 coins du clavier tactile (3) .

Acces al 6 A Catleflow
par deux voies :

A partir du menu principal :

L&ide Cashflow se trouve dans le menu principal
« Caisse », puis actionnez le bouton « Aide Cashflow »

Oou

A partirdel 6 ® cde la naisse :

L 6 A Cablflows 6 a t égadementparl 6 ® dela n
caisse avec le bouton « Fonctions Caisse » puis actionnez
le bouton « Aide Cashflow ».
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21T L 6 ®c dedbackoffice

Le menu backoffice n 6 e disponible que pour les
utilisateurs de niveau « Direction ».

Les autres utilisateurs accedent directement a
| 6 ®cdeaamssedés| 6i de nt pduleffectuer tem

ventes.
(voir pages 9-19 de | Aide Cashflow).

Menu principal : I&cran back-office présente les 5
menus principaux avec les boutons graphiques pour
accéder aux fonctionnalités :

-delacaisse (1),
-des articles  (2),
- des clients 3),
-desventes  (4),

- des différents paramétresd 6 ad mi ni(5,t r a

- un bouton qui vous permet de quitter le logiciel (6).

www.registra-kassen.ch
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Choisissez parmi les 5 menus pour accéder aux
fonctionnalités qui y sont rattachées :

Caisse:

- Caisse : utilisation de la caisse enregistreuse, mais
aussi suivi des entrées et sorties, changer utilisateurs +
Aide Cashflow

- Parametres de caisse : éditeurs divers : plages, écran
de total, rabais, parametres de caisse (définition du
fond de caisse), impression tickets, états (étiquettes,
texte sur tickets, format des factures, etc.).

- Périphériques réglage et programmation des
périphériques etpoolsd 8 i mpr essi on

Articles : (voir aussi pages 4-8 de |6 ille Cashflow)

- Articles visualisation et création des articles,
étiquettes, historique des articles et fournisseurs

- Gestion de stock réception et sorties des
marchandises, correction du stock, inventaires, listes
et consultation, rendement par article

- Paramétre des articles : familles et sous-familles,
catégories, couleurs et grilles des tailles (seulement
pour lesmagasinsd 6 habi t s)
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Clients : (voir aussi page 20 de | Aide Cashflow)

- Clients : création et gestion des clients, historique et
catégories des clients.

- Fidélisation : historique et gestion des points de fidélité

Ventes :

- Ventes : consultation de tickets, statistiques des ventes
et des paiements, mouvements financiers, papiers valeur,
tickets en attente et articles vendus.

- Parameéetres : choix des devises et mode de paiement
par défaut, pied de page des factures, codes TVA, détalil
des modes de paiement, cours des devises

Administration :

- Administration : définition des utilisateurs, du
magasin, des postes de travalil

- Diagnostics : informations sur le systéme, accés pour la
télémaintenance, configuration Logs

s \
Administration |

R Registrs -
Clients
] Clients |
Caisse
Fidélisation
Articles ‘ Historique | ‘ Gestion des
points de fidélit points
o
—
e
Administration
Quitter
Utiteateur : Adimin = Magasin 1 (New) « Poste 1 (Cafsse01) « Version 3,0.0,0 - BO=C:ICFID o6
R Regivms -
e —
Ventes
~ [ Consultation de { Statistique das} [ Statistique des |
Caisse tickats paiements
[vair es paprers Voir lea ticketa | Articles vendus Articles
> valeurs en attente mouvementés
Atticles
Clients |

Paramétres
[Paremetres es Codas TVA | Modes de e
ventes paiement
Quitter | Robois |
Utilsatour ; Adwin - Mogasin | (New) - Posie 1 (Caisse01) - Yersion 3.0.0.0 - BO=C:CFID: ]
R Regista -
S —
Administration
. : . - .
Caisse Utilisateurs | | Magasins Paostes de travail
(Pays et numérus\l [ Paramétres de |
postaux I'application
Articles
P
Clients
Ventes
Diagnostics
P Apropos du | [Taismaistanance Configuration
systéme )

Quitter

Uibssteur : Admin - Magasn 1 (New) - Poste 1 (Caisse01) - Version 3.0.0,0 - BD=C:|CF|Oatabase\REGISTRA.FOB




REGISTRA

GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE

www.registra-kassen.ch

Page 5/4

31 Créez, complétez et modifiez vos données de base

Généralité importante : toutes les données de base
peuvent étre créées et complétées au fur et a mesure de la
création et de la modification des articles. Toutefois il est
prudent de prévoir ces informations auparavant, dans un
souciddbor ganetde#aitdesam t i cl es pela
caisse et des statistiques.

Création de familles

Le choix d 6 ufaneille et d 6 u sows-famille est obligatoire
lors de la création d 6 warticle.

Le nom d 6 u rfamille et celui de la sous-famille
correspondante peuvent étre identiques.

A - Depuis le menu principal de | 6 ® cdu dackoffice,
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez le
paramétrage des familles (2).

B - Utilisez le bouton « Créer une famille » (3) pour ouvrir
la fenétre de création.

C - Entrez le nom de la famille, puis cliquez sur le bouton
« Enregistrer » (4). Pour fermer la fenétre, cliquez sur
« Quitter » (5).

D - La liste des familles (6) contient désormais celle que
vous venez de créer.

Création de sous-familles

Sélectionnez la famille créée, puis ajoutez les sous-
familles correspondantes dans la liste de droite (7). Pour
ajouter une sous-famille, validez simplement avec la

+)

Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (9).

touche « Entrée » du clavier ou utilisez le bouton

.(8)

Notez g u 6 wouefamille est toujours liée a une famille.

Dans plusieurs fenétres en lien avec les articles, ‘

Elles servent a accéder aux fenétres de cette
page et des suivantes pour ajouter des données V
(familles, sous-familles, catégories, fournisseurs, etc).

vous trouverez des « loupes ».
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Création de Catégories

Il n & epastobligatoire de créeretd 6 ut des caggories.
Cette possibilité permet par exemple de regrouper les
chiffres et données statistiques des articles de la méme
marque, de la méme saison, etc.

E 1 La création des catégories utilise le méme principe que
celui des familles. Accédez au paramétrage des
catégories depuis le menu « Articles » du Backoffice en
utilisant la touche « Catégories articles » (10).

F i La liste contient six catégories (17 6) que vous pouvez
renommer selon votre souhait (Marque, Saison, Matiere,
Sexe, Conditionnement, é ) .

Renommez les catégories a | 6 adudauton « Modifier »
(12).

G 1 Changez le nom de la catégorie dans le champ
correspondant (12), puis validez a | 6 a idud douton
« Enregistrer » (13). Si nécessaire, vous pouvez
directement accéder a la catégorie précédente ou
suivante a | 6 adesl lpoutons de parcours « Précédent »

et « Suivant » (14) pour renouveler] 6 o p ®r at i on

H 1 La liste des catégories (15) contient désormais celle
ou celles que vous venez de modifier.

Sélectionnez une catégorie puis créez les données de
chacune d 6 e Idane Ia liste de droite (16). Pour ajouter
une sous-catégorie (par exemple une liste de marques, si
la catégorie s dppelle Marques).

Validez simplement avec la touche « Entrée » du clavier

ou utilisez le bouton “——.(17).

Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (18).
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Création de grilles de tailles

Seuls certains types de magasins (par exemple des
boutiques de vétements) utilisent une classification des
articles par tailles et par couleurs. Il n 6 epsg obligatoire
decréeretd 6 ut ceb dlassHigations.

Si les boutons « Couleurs » et « Grilles de taille »
(entourés de rouge), n 6 a p p a r pas dassevotre écran,
cliguez la fonction « Paramétres des ventes » dans le
menu principal « Ventes ». Ensuite dans | 6 o n«gAHidet»
cochez la case « Gestion des tailles et couleurs ».

|'i La création des tailles utilise le méme principe que celui
des familles et catégories. Accédez au paramétrage des
grilles de tailles depuis le menu « Articles » du Backoffice
en utilisant la touche « Grilles de tailles » (19).

J 1 Créez une grille de tailles a | 6 adudeauton « Créer
une grille » (20).

K T Entrez le nom de la grille dans le champ (21) puis
validez al 6 adu boaton « Enregistrer » (22).

Quittez la fenétre avec le bouton « Quitter » (23).

L 7 La liste des grilles (24) contient désormais la nouvelle
grille de taille.

Sélectionnez-la puis créez les tailles correspondantes
dans la liste de droite (25). Pour ajouter une taille, validez
simplement avec la touche « Entrée » du clavier ou utilisez

+)

le bouton *
Attention :
- ajoutez au moins une taille par grille !

- ne renommez pas les tailles pour étendre la grille !

Les boutons ‘—‘ (26).et ‘—-‘sont utilisés pour déplacer
les tailles dans la grille, notamment dans le cas de
| 6 ext é&adasdilen

Chaque grille contient au maximum 30 tailles.

Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (27).
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Création de couleurs

Seuls certains types de magasins (par exemple des
boutiques de vétements) utilisent une classification des
articles par tailles et par couleurs. Il n 6 epag obligatoire
decréeretd 6 ut ceb dlassHiqations.

Si les boutons « Couleurs » et « Grilles de taille » (entourés
de rouge), n 6 a p p a r pas dassevatite écran, cliquez la
fonction « Paramétres des ventes » dans le menu principal
« Ventes ». Ensuite dans | 6 o n«gAltielet» cochez la case
« Gestion des tailles et couleurs ».

M T La création des couleurs utilise le méme principe que
celui des familles, catégories et tailles. Accédez au
paramétrage des couleurs depuis le menu « Articles » du
Backoffice en utilisant la touche « Couleurs » (28).

L T Créez les couleurs directement dans la liste de droite

Pour ajouter une couleur, validez simplement avec la
touche « Entrée » du clavier

* o

ou utilisez le bouton *

Si vous travaillez avec beaucoup de couleurs, et enfin
d 6 ®vdeg doublons a la saisie, entrez la premiére lettre
du mot de la couleur dans la case de gauche « Couleur »
(30),celan & a f f que leseouleurs déja définies.

Utilisez le bouton « Quitter » pour fermer la fenétre (31).
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4171 Créer un article (sans tailles et couleurs)

A - Depuis le menu principal de | 6 ® cdu datkoffice,
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la liste des
articles par le bouton « Voir les articles » (2).

Vous et vos vendeurs pouvez atteindre cette méme

fenétre également depuis | 6 ® cde @aisse a | 6 a dud e

bouton intitulé « Recherche d drticle ».

Vous pouvez également créer vos articles avec la
procédure de réception des marchandises (voir page 7 de
| 6 &Gashflow ).

B - Dans la fenétre de | 6 a r utilisez lleebputon « Créer
un article » (3) pour ouvrir la fiche article.

Les champs obligatoires pour créer un article sont :

- le « libellé long », (4)

- le « libellé touche » est repris du « libellé long » par
défaut, si pas défini autrement par vos soins (5)

- la famille et la sous-famille. (6)

Le PLU (numéro d 6 a r tsaracdécadé par le logiciel lors
del 6enr egidetl roeamdirvoasl ne le fixez pas
manuellement.

Le libellé qui apparait sur le ticket de caisse (et si
programmé, sur le bouton de plage de | 6 ® ade caigse)
est celui du champ « Libellé touche » (5).

Les autres champs sont facultatifs.

C 1 Remplissez au fur et a mesure les champs dont vous
avez besoin.

Dans les listes déroulantes (famille, sous-famille,
catégories, € ) si une donnée vous manque, accédez a la

liste correspondante en cliquant sur le bouton s
(6) qui vous donnera la possibilité de créer directement
la donnée manquante.

Les champs qui influencent les données de vos articles :
- prix fixé ou prix ouvert (7),

- taux de TVA (8),

- blocage du rabais (9),

- article actif ou non (10).

- article géré en stock ou non (11).

Prenez soin de bien déterminer ces données !

Si cet article n 6pas de gestion des tailles et des couleurs
(sic 0 descas, voir la sectiondel 6 AGash#@ow n° 5),

vous terminez la création / modification de votre article en
cliguant sur le bouton « Enregistrer » (12).
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571 Créer un article avec tailles et couleurs

Attention : si vous souhaitez gérer les tailles et les
couleurs d 6 wnticle et afin d 6 a s sunergestion de stock
rigoureuse, il est impératif de définir la grille de taille et au
moins une couleur pour cet article au moment de sa
création.

Grilles de taille : une fois | 6 ar emiegjstrée pour la
premiéere fois, il N 6 eptus possible d 6 a | anetgelle de
tailles, ni d 6 echanger. Toutefois, vous pouvez ajouter
d 6 a u tailles & la grille choisie (voir page 3 de la fiche 3

del 6 ACash#éow).

Couleurs : si aucune couleur n 6 até définie pour un
article au moment de son premier enregistrement
(par expl. « unicolore »), la gestion des couleurs
ne sera plus possible pour cet article. A partir
d 6 u seale couleur, vous pourrez en ajouter
d 6 a u par la suite (voir page 4 de la fiche de
16 ide Cashflow).

A
backoffice, accédez au menu « Articles » (1), puis
ouvrez la liste des articles par le bouton « Voir les
articles » (2).

Vous et vos vendeurs pouvez atteindre cette méme
fenétre également depuis | 6 ® cde xaisse a | 6 a dud e
bouton intitulé « Recherched 6 arst. i c | e

B - Utilisez le bouton « Créer un article » (3) pour ouvrir la
fiche article.

Les champs obligatoires pour créer un article sont :

- le «libellé long », (4)
- le « libellé touche » est repris du « libellé long » par
défaut, si pas défini autrement par vos soins (5)
- la famille et la sous-famille. (6)

Le PLU (numéro d 6 a r tseracdéadg par le logiciel lors
de |l 6enr egidetlrbeameinvord me le fixez pas
manuellement.

Le libellé qui apparait sur le ticket de caisse (et si
programmé, sur le bouton de plage de | 6 ® ae Gaisse)
est celui du champ « Libellé touche » (5).

Les autres champs sont facultatifs.

C i Remplissez au fur et a mesure les champs dont
vous avez besoin.

Dans les listes déroulantes (famille, sous-famille,
catégories, é ) si une donnée vous manque, accédez a la

liste correspondante en cliquant sur le bouton |~ 3 | (6)
qui vous donnera la possibilité de créer directement la
donnée manquante.

Les champs qui influencent les données de vos articles :
- prix fixé ou prix ouvert (7),

- taux de TVA (8),

- blocage du rabais (9),

- article actif ou non (10).

- article géré en stock ou non (11).

Articlg

Voir les articles

S—
[ Listos et
analyses

2

Caisse

Adticles
Gestion de stock

- Décantions |
R Regetra

= Sortie m |
Client o | Luiisateur
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Fonctions

Caisse Gestion

00

Etiquettes

Historique |
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Ajout des tailles et couleurs

Attention : Avant d 6 e n r e gni aditler peur la premiére
fois, lisez attentivement le début de la premiere page de
cette feuilen°5del 6 ACashéiow.

Grille de tailles :

Di Al 6 adudnenu « Grille de taille » ou d¢ 4 |

sélectionnez la grille correspondante a | 6 a r (bui crééze
ladanslafenétrequis ouvr e) .

Couleurs :

EiT Al 6 adudeauton « Ajouter » (13) , sous la colonne
dédiée aux couleurs, complétez la liste des couleurs de
l 6article.

Si vous utilisez un clavier et une souris, vous pouvez
sélectionner plusieurs couleurs simultanément & | 6 a
des touches « Ctrl » ou « Shift ctrl » de votre clavier.

Les autres données de | 6 ar peuwent étre ajoutées
ou changés ultérieurement.

F - Utilisez le bouton « Enregistrer » (14) uniquement
guand vous avez fini de saisir les tailles et couleurs
souhaités.

Notez également q u 6 ufaiseenregistré pour la premiere
fois, la grille de tailles d 6 Lanticle et sa ou ses couleur(s)
ne peuvent plus étre supprimées : une incohérence de
stock pourrait en résulter.

Si vous avez commis une erreur dans le choix de la grille
des tailles, supprimez | 6 a ret dréeztleea nouveau : pour
cela, sortez de la fiche de |adicle et aprés vous étre
assuré de la sélection de | 6 a r dliquezlsar Je bouton
« Supprimer un article » (16) et confirmez votre choix
(17).

Si| 6 a ratdéjaétéeutilisé en caisse (vendu), il n 6 eptus
possible de le supprimer. Dans ce cas, la case « inactif »
(15) permet de faire disparaitre un article des listes en
caisse, sans pour autant annuler le chiffre d 6 af f
effectué auparavant.

Vous pouvez également créer vos articles
avec la procédure deréception des
marchandises

(voir page 7 de | d&éCashflow ).

(12)

i d

PLU
="

Ref. Fourn,
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617 Mettre un article sur une touche

A - Depuis le menu principal de | 6 ® cdu aackoffice,
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la liste des
articles avec le bouton « Voir les articles » (2).

Vous et vos vendeurs pouvez atteindre cette méme

fenétre également depuis | 6 ® cde acaisse a | 6 a dud e

bouton intitulé « Recherched 6 ar>. i c | e

B 1 Choisissez un ou plusieurs articles (3).a mettre sur
une touche dans une des plages de votre caisse, puis
utilisez le bouton « Fonctions supplémentaires » (4).

C 1 Choisissez le bouton « Ajouter a une plage » (5).

D1 La fenétre de | 6 ®d detpkages de touche s 6 o uet r e

vous présente la premiére plage au centre (6).

La liste des plages est a gauche (7), celle des ajouts a
droite (8). Pour | 6 i n sdlle rcantient les articles
sélectionnés.

Faites un « glisser-déposer » (ou « drag and drop ») de
| 6 a rsuriuad teuche comme suit : cliguez sur | 6 ar
maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé,
déplacez le pointeur de la souris sur la touche souhaitée
(le pointeur de la souris change d 6 a s ppei reljchez le
bouton gauche de la souris (voir fleche de 8 a2 9).

L 6 a r thbig bsk maintenant placé sur le bouton désiré

(9).
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E i Avec un autre « glisser-déposer » avec le bouton
gauche de la souris, vous pouvez ajouter de la couleur du
fonds sur la touche créée (fleche de 10 a 11).

Vous pouvez également utiliser la touche « Affecter » (12)
de la facon suivante : sélectionnez un ou plusieurs articles
placés sur une touche (13), puis la couleur désirée et
cliquez ensuite sur le bouton « Affecter » (12).

Vous pouvez répéter la mani uvaver les autres
onglets a disposition pour | 6 h a bded tbuehgsg14) :

« Couleur du texte »,
« Police du texte »
« Texte du bouton ».

Vous pouvez déplacer un bouton existant d 6 un
emplacement & | 6 a wurrlae plage en effectuant un
« Glisser-déposer » avec le bouton droit de la souris.

F 1 Pour créer une plage de touche supplémentaire,
utilisez le bouton « Nouvelle plage » (15).

G 1 Entrez le nom (16) de la nouvelle plage.

Vous pouvez également modifier la police des boutons ici (17).
Validez a | 6 adu Hoaton « Enregistrer » (18).

Quittez ensuite la fenétre par le bouton « Quitter » (19).

H T La plage apparait dans la liste des plages a modifier
(20). Utilisez le sélecteur d 6 aj @uU)tes cliquez sur
« Plages ». La liste des ajouts (22) est désormais remplie
des plages existantes.

Comme pour les articles, glissez la plage vers une touche
(fleche de 22 a 23). Puis complétez avec la couleur de
fonds et du texte (comme décrit aux points 10 - 14).

Cette nouvelle touche vous permettra de passerd 6 u n e
plage a une autre dans votre caisse. Afin de permettre
une navigation aisée, ajoutez une touche de retour
vers la « plage principale » sur chaque nouvelle plage
créée.

0 a idu bouton

| T Fermez ensuite la fenétre a |

« Quitter » (24).
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71 Creéer une réception de marchandises

Vous pouvez créer une réception de marchandises a
| 6 a v aurawneoment de la livraison.

Cela vous permet également de préparer | 6 i mp r des
étiguettes en avance.

A - Depuis le menu principal de | 6 ® cdu dackoffice,
accédez au menu « Atrticles » (1), puis ouvrez la liste par
le bouton « Réceptions de marchandises » (2).

ou

Depuis la caisse et le menu « Gestion » cliquez le bouton
« Réception de marchandises »

B - Utilisez le bouton « Créer une réception » (3).

C - Indiquez éventuellement le nom de la réception dans
le champ dédié (4).

Donnez par exemple une indication du fournisseur et un
numéro de référence (N° de facture ou de bon de
livraison) pour faciliter une éventuelle recherche par la
suite.

Validez ensuite en cliquant sur le bouton « Continuer »

().
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D i
réceptons 6 af fi che.

Pour saisir les articles de la réception, choisissez le

bouton « Ajouter articles » (6).

L6 ® c rparmettant de choisir le contenu de la
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La coche dans la case : « Présenter le tableau de saisie
des quantités » (7) aura comme effet de ne pas afficher
toutes les variantes taille/couleur de | 6 a r telacodus ,
permettra de saisir les quantités de maniére facilitée (voir
ci-dessous, points F et G).

N

s dfiahe (8) puis cliquez sur « Sélectionner » (9).

Si vous recevez (ou allez recevoir) des articles qui
ne sont pas encore enregistrés dans la caisse,
vous pouvez les ajouter directement dans cette
fenétre au moment de la sélection des articles.

F 1 La saisie des quantités des articles réceptionnés (ici
12 pieces) se fait par le biais d 6 u feétre simplifiée.
Taper la quantité (10) sur le pavé numérique (11) puis

validez par le bouton « valider » (12).

G 1 La saisie des quantités des articles taille / couleur se

(
o ——
[of  varauertemns |
o pm—
[off  vabder document |
CE (] [ om [ om I 00
e 5 e N e —
@ - ) @)@z o
R Regists - Liste des nicles - o x
ic Famie | F(P) sasow 2 caborid [ (@] mwshd
e Sousfamile (e mecues El(P) catigres (P Denseock
e e FI(P) cosore3 FI(P) casores )

& Coornatie |

E 1 Choisissez un ou plusieurs articles dans la liste qui CE LD

2 vedher i
o corsuber sk \
=
@ .t ) E
O )
\‘ Clavier
® o .
R Registra s
Saisir la quantité de
'01-00002 - Bonnet' 1 O 1 2
VA
AC ‘ Valider
; ; ; . - —
|
1 7]18]9) Q
| [ | Annuler
. 4 5 611
.,-I L J\ b / )
|
L )  lasaisie |

R Registra

Quantités en stock pour chaque tallle et couleur de
*01-00003 - Chaussure Mephisto’

> har

[Coulew | 36 | 95| 97 (975 38 [ 385 ] 39 [995] 40 405 | 41 |415] 4z [425] 43 435 | 44 [ 445 ] 45 |455] 46 | 465] 41

fait par le biais d 6 utableau de quantités. Parcourez les
cases du tableau (13) pour y indiquer les quantités
réceptionnées par taille et par couleur, puis validez a
| & adu doaton « Ok » (14).

13

I o
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—
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[T il
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H T Le contenu de la réception est maintenant enrichi de
qguantités d 6 a r tchaisiese @5). Si les prix et valeurs
d 6 a cdes articles ne sont pas encore indiqués, entrez-
les dans les colonnes correspondantes du document (16).
Vous pourrez aussi le faire ultérieurement.

S 69 8 adgG upréparation al 6 a v aa la Eception de

marchandise, et afin de conserver les données | us gla 6 -

livraison des articles, vous enregistrez votre saisie via le
bouton « Enregistrer » (17).

I T S6isléagdidtu nréception physique de la
marchandise et que vous avez controlé les quantités, vous
pouvez cliquer sur le bouton « Valider document » (18).

Notez que dans le cas d & u miérarchie des
droits, certains utilisateurs peuvent étre amenés
a utiliser les boutons intermédiaires (« Marquer
terminé » et « Marquer approuvé »). Le manuel

www.registra-kassen.ch
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e B0 Jeonnet

e
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= Supprimer Ignes

S

[ Copler
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f s temes )
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Rafrakhir
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0.00
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tiqueties

@, Evegrers

= miseen page

Clavier

utilisateur completdonneplusd 6 i nf or mat i ons.

J 1 Confirmez la validation (19).

K1 Confirmez la mise a jour des différents prix (20).

L 7 La réception est désormais verrouillée, les stocks sont
mis a jour, ainsi que les prix de vente, d 0 a c ét des
valeursd 6 ac hat

A ce stade vous pouvez imprimer les étiquettes (voir page
8 del d@@Cashflow pour la suite)

M i Cliquez sur le bouton « Imprimer étiquettes » (21).

Confirmation

0 Cette opération est définitive.
Procéder i la validation ?
[Qf oui ] (B Non W

Confirmation

20

3 Mettre a jour les prix de vente, prix d'achat et valeur d'achat des articles 7

o] @ ~ | @ o

R Registra - Réception de marchandises

Actions
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PP — By 01-00... |Bannet
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[ Copeer |
Document
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£ mise en page
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Page 17

81 Imprimer et réeimprimer des étiquettes

Imprimer des étiquettes
en vue de/ou suite a une réception de marchandise :

(voir page suivante pour une réimpressiond 6 ®t i quet t e

Vous avez accompli la procédure de la réception d d un e
marchandise (suite de la page 7 de 16 ifle Cashflow) :

L T Que la réception soit simplement enregistrée ou
verrouillée, les stocks, les prix de vente, d 6 a cdi &$
valeurs d 6 a cnfisaatjour, vous pouvez continuer comme
suit :

M i Cliquez sur le bouton « Imprimer étiquettes » (21).

N1 Cliquez sur le bouton « Choix du format » (22).

O71 Danslecasd 6 dormatd 6 ®t i qgimpermétser sles

pages A4, indiquez le nombre d 6 ®t i gdégat t es
consommées précédemment sur la page d 6 ®t i quet
dans le champ prévu a cet usage (23),

puis choisissez le format correspondant a vos étiquettes
et cliquez sur son bouton (24).

P 1 Contrblez la prévisualisation et imprimez a | 6 adud e
bouton dans la barre du menu (25).

stra - Réception de marchandises

Document

f

T

Ral

(&

21

|

Qe @

)

— “:"‘)
g

R Registra - Imprimer dtiquettes

Sélection

Imprimer étiquettes

Code-bames

|p Aot ortes |
(@ oo |
) présentse e eableau da saie des quantnss

—_—
|e= Supmnmer lgnes |
Affichage quantités et pric

(P cwmesenamn |

Tmpression
e —

P Chondufomat |

) Clavier |

————————
|~% et e n |

Prixvents | Prixvente | Quantits

22

Quitsr

° )

R Regirt

O impression drecte | | (O Modifcation

Sélectionner les états a imprimer

Etiguettes BLP-300 45 x 20 TC

24

23

hiombre détiquattes déjé utiisées sur la planche 11

Page 11
Page 12
~Page 13
Page 14
-Page 1S
Page 16
-Bage 17

@ préveuseaton || O Export vers FOF ’c. So— |"o cuitter )
2 Registrs - Etiquette: BLP-30045x 20 TC - a =
L Ble yew o~ -
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::::TD 01-00002 0-00 CHF

~Page 18
- Page 19
Page 20

Page 21
|-page 22
-Page 23

Page 24
+-Page 25
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Réimprimer des étiquettes

A - Depuis le menu principal de | 6 ® cdu dackoffice,
accédez au menu « Articles » (1), puis ouvrez la fenétre
d6éi mpr desdiquettas (2).

B 1 Pour compléter la liste d 6 ®t i q a emptineers
choisissez le bouton « Ajouter articles » (3).

Vous avez acces a cette page d 6i mpr es s i
des étiquettes par plusieurs autres voies

d 6 a c @oussle trouverez toujours en bas de

page :

ok,

=

Une fois dans la page, vous le reconnaitrez facilement par
| 6-#ta«Impressiond 6 ®t i qu(é)t t es

Imprimer
Etiquettes

C 1 Choisissez un article dans la liste quis 6 af f(5) c he
puis cliquez sur « Sélectionner » ou « Tout sélectionner »
selon votre besoin. (6).

Si vous utiliser un clavier et une souris, vous pouvez
s®l ectionner pl usi bautors«Calptlei cl e
votre clavier.

GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE
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i marchandises stocks J
Clients \ . .
' [ Sorties ‘
marchandises |
P il
Eenies 1 © 1 ( des (i de |
stocks et ventes | stocks e
P ~
Administration
Paramétres des articles
Familles W [ C‘:‘:.‘JD"” Couleurs | Grilles de laille]
) L icles ) ]
- ] Unites de 1 ( Entétes de [ Motifs de “
Quitter mesure | | codes-barres document |

Ubitsateur : Adwin - Mogasin 1 (Hew) - Poste 1 (Catsse01) - Verson 3.0.0.0 - BO=C:CFiDatebase|REGISTRA.FOB

R Registra - Imprirmer étiquettes

=
Cﬂ“

B ) O

P Préserter e tabiesu ds sase des quanttés

S—

‘ Couleur | Taille |Fmvmrs | Priz vants | Quantits |

Lizli

————
|m— Suporimer igres |
Affichage quantités et prix

-

) )

Quitker

[= I

R Registrs - Liste des articles

FI(P)  sasons

FI(8) weas

() casomes
PLU Libeiké kg
01-00002 |Bonnat

Chaussure Mephisin

¢

Tol (23 o Aussiles
Cakdgurie 4 (2 Dl
F(P) Densmck

F) ()

®

Cakigurie 5

gl
o)

) Cabgurie s

3}

Sous femill
3 eorrets

Rél. fournpr, | Inaci

4 artices bstés

Chaussures 01-00003

Collers 01-00001

279

Colliers
DIVERS

I,Lj Tout stctomer 7
T Colliers
ﬁsl;um
|’ & Criewaatde |
& owierunatce |
( B Medferunatoe |

p-
|l sumormer un amde \1

@ )
@ )
@ .. )
@ )

Quinse




REGISTRA

D | La saisie des quantités des articles taille / couleur se
fait par le biais d 6 uableau de quantités. Parcourez les
les quantités

cases du tableau (7) pour y indiquer
réceptionnées puis validez al 6 adu doaton « Ok » (8).

ET
guantité par défaut est fixée a 1. Au besoin, modifiez-la.

F i Cliquez sur le bouton « Choix du format » (9).

G 1 Dans lecas d 6 fanmat d 6 ®t i gimpeirhét sardes
pages A4, indiquez le nombre d 6
consommées précédemment sur
dans le champ prévu a cet usage (10),

puis choisissez le format correspondant a vos étiquettes
et cliqguez sur son bouton (11).

H T Contrélez la prévisualisation et imprimez a | 6 adud e

bouton dans la barre du menu (12).

Pour les articles sans définition tailles-couleurs, la

®t i quéa t es
la page d6®t i quet

GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE
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97T L 6 ®cC deaxasse

17 Sortie de la caisse (vers le back-office)
21 Données client

31 Rappeldel 6 af fclieatheur

4 i Commentaire ticket (si nécessaire)

57 Utilisateur, date / heure, groupe de prix
61 Liste des articles du ticket en cours

7 7 Fléches : premier article / article précédent

GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE
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Page 20

81 Fléches : article suivant / dernier article
9 1 Modification de la quantité d 6 uligre sélectionnée
107 Suppression d 6 article sélectionné

117 Plage de touches

127 Rappel:nbd 6 a r tdu ticketetataux U et CHF,
137 Touche pour retourner un article

14 7 Recherched 6 a r manuelle e

= Cashflow Basic One

21

Jaquier Jean-Luc 2

| Client sl

(27

Annulation Papier
Valeurs

| ' Hlst?er:‘que [ Utilisateur:/ | FOCHONS || oo ction

28

Lien vers
Accessoires

Polo Safari semaine 10 10 -
| 0100009 Qﬁz&??;f:;t-m 5.80 == 151.60 ‘ ;ﬁ
| K
l 9; Qté
| 10 X
!
¥
| 12 8
| 2.0 Total EUR; 124.26 Total CHF : 151.60’ ¥ ‘
1 3 Retour 'R:'?em:::e H ATTENTE ‘ B:::;i;ns EJ:::::H
26ESPECES |~ Rabais | o* 'AC |
[l 22
20tlcket "Rabasm%“ ‘ 7 “ 8. -9..X ‘
2 P Sous total ’Raba'sS%!y |4 “ 5 ’ 6 ‘
o
Total b2 )34

L

1571 Mettre un ticket en attente, resp. le reprendre
16*1 Création des bons cadeaux / acomptes

171 Effacer le ticket en cours

18*1 Touches de rabais programmés (a choix)
197 Appel del
201 Réimpression du dernier ticket

2171 Zone de saisie du code-barres / quantités

221 Effacement de la zone de saisie

06 ® de rabais manuel (ou suppression)

231 Pavé numérique

2471 Sous-total

25* 7 Acces au paiement (cash ou crédit)
26* 1 Paiement cash i touche rapide

27 7 Accés aux Fonctions de caisse

28 1 Acces au fonctions de gestion de stock

* Les touches 16, 18, 25, 26 peuvent étre personnalisées

(voir pages 4 et 5).
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Fonctions de caisse (depuis la caisse) :

Un certain nombre de fonctions atteignables par les
menus principaux du back-office sont également
atteignables dans la caisse avec le bouton « Fonction de
caisse » (27a)

Le profil de | dut i lva détetmaerrl 6 ®t ededal e
consultation (le profil vendeur limite les données a celles
de la journée - depuis la derniére fermeture de caisse).

Les fonctions disponibles dans| 6 ®c r an
« Fonction de caisse » (27b) et leur utilité :

- Fermer la caisse :
Ferme la caisse en cours.

- Entrées/sorties de caisse :
Permet d 6 e n r e gds @jbutseou retraits d &gent du
tiroir de caisse.

Quvrir tiroir :
Permet| 6 o u v @urtirbinra gide ».

TM Cashflow :
Permet d 6 a ¢ ¢ @ud service de télémaintenance de
Cashflow .

Exonération de TVA :
N6 i mp guelt article peut étre exonéré de TVA,
sélectionnez ce bouton avant de faire le total du ticket.

Changement de TVA :

GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE
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Dubois - SOLDE POINTS : 0

Chaussure Mephisto Admin
E 1% 129, lun. 02,12 10:19
i . ) - N 1(
Sortie | n Fonctions e
Client coione | Utitisateur || TEUE S Gestion 1 Chaussure Mephisto 1ym ey ‘
Moir 39

=N B

« /(x| 2

Total CHF : 128.00

1.0 Total EUR: 105.74

| [ Recherche |

[ Bons |[ Effacer
rher® || ATTENTE

cadeausx ticket

Rabais Dernier ticket AC
Sous total (. 78 9 x

.l4|5]86
— == 4
PLAGE 1 PLAGE 4 Accessoires 0 1 2 3

Retour

R Registra X
Fonctions Caisse
- 27b
‘ Fermer la Entrée / sortie | | o i
caisse de caisse
Yentz
| Exonération de‘| 250 ( Changement ) [ Ticketen [ Commentaire |
TVA ' global de TvA attente ticket
) ———
Bons cadeatx | Mode retour
acomptes (RF)
Consultation
[Consultation de | Voir les papiersw
tickets valeurs
Aide Cashflow | Télémaintenance ‘9 Fermer

Vente de papier valeur :
Permet de vendre un bon cadeau, un bon d 6 a wo unr
acompte (aussi accessible par le bouton en caisse « Bon
cadeau acomptes » (16).

Pour changer le taux TVA d 6 anticle (vente al 6 e mp o r t &ode retour (RF):

par exemple), actionnez ce bouton et choisissez les
articles concernés (voir aussi la page « Questions et
réponses i point 8 » dans| 6 ACashéow).

Changement groupe de prix :
Permet de changer de groupe de prix sic 6 epogrammeé
dans| 6 a r(fonctiori nen disponible dans Basic One) .

Ticket en attente

Permet de traiter un ticket en attente, atteignable
également par le bouton en caisse « Attente » (15) (voir
aussi page 19del 6 ACashélow) .

Commentaire ticket :
Permet de gérer un commentaire dans le ticket.

Permetd 6 e f f desretouesid 6 a r talawolée(sn
guantité).

Consultation de tickets :
Permet de consulter, de réimprimer oud 6 a n rum ticketr

Voir les papiers valeur :
Permet de voir et de réimprimer un papier-valeur émis.

Aide Cashflow :
Acces al 6 ACash#ow depuis la caisse.
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Gestion (depuis la caisse) :

Un certain nombre de fonctions atteignables par les
menus principaux du back-office sont également
atteignables dans la caisse avec le bouton « Gestion »
(28a)

Le profil de | dut i lva détetmerrl 6 ®t ededa e
consultation (le profil vendeur limite les données a celles
de la journée = depuis la derniére ouverture de caisse).

L 6 e n s edended dennées peuvent étres imprimées ou
exportées sur Excel avec une possibilité de choisir les
périodes concernées (seulement via le profil Direction ou
Manager).

Les fonctions disponibles dans| 6 ®c r an
« Fonctions de Gestion » (28b) et leur utilité :

- Quvertures de caisse :
Permet de visualiser les chiffres des derniéres fermetures
de caisse (non-disponible pour le profil vendeur).

Entrées et sorties :
Permet de visualiser les ajouts ou retraits d 6 a r dudiroitt
de caisse.

Statistiques des ventes :
Permet de visualiser les ventes par différents modes de tri
(voir aussi page 24 del 6 AGashéow).

Statistiques des paiements :
Permet de visualiser les paiements par différents modes
de tri (voir aussi page 24 de| 6 ACashéow).

Articles vendus :

Permet de visualiser les quantités vendues des articles,
avec possibilité de filtre par familles, sous-familles et
catégories.

Imprimer étiquettes :
Permetd 6 i mp led étigaettes (voir aussi page 8 de
| 6 AGashftow)

Historique article :
Permet de visualiser les mouvements de stock d 6 warticle
(exemple : ventes, réceptions et retours).

Liste et analyses :

Permet de visualiser les stocks et ventes, valorisations de
stock et réception des marchandises ou de mouvements
de stock (voir aussi page 24 de | 6 ACash#éow).

) , i Viendia chesches
E Chaussure Mephisteo [Ysmscime Admin
1% 129 . 00|emballage cadeos  [lum. 0212 10:18
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Dubois - SOLDE POINTS : 0

[ sertie e “Fonctions | g [ pesarprien prix_[Total I(
Ctenc |ca|55e Utilisatewr ||~ caisse @9”"“ 1 Chaussure Mephisto o 1900 | A

MNoir 39

= 2% 5

10 Total EUR: 105.74  Total CHF : 128.00

| [ Recherche |

[ Bons Effacer
Peherene || ATIENTE

cadeat ticket

Rabais Dernier ticket AC
Sous total (2 7 /89| X

.||45|6
— — ——

Retour

R Registra

Fonctions gestion

Statistiques Calsse et Ventes

Feuille de

p N N
Ouvertures de | Entrées et |
caisse

caisse Sorties

Articles
mouvementés

‘Statistique des | (Statislique des

N ¢ \ 7
5 | Articles vendus
ventes paiements

Gestion des articles

Inventaires

Imprimer | Historique | Listes et
étiquettes article analyses
Gestion de stock
Ere - ) (c onsde) [ Y [
€ceptions orrections de | Deécompositions

marchandises stocks
Sorties
marchandises
Stocks et |Ua|or|sation des| Mouvements de
Ventes stocks stock

! Fermer

Réception de marchandises :
Permetd 6 e f f ene teaemion de marchandises (voir
aussi page 7de | 6 ACash#éow)

Corrections de stock :
Permet de corriger les quantités de stock des articles (voir
aussi page 21 del 6 ACash#ow).

Inventaires :
Permet de faire un inventaire (voir aussi page 22del 6 Ai d
Cashflow).

Sortie marchandises :
Permet de faire des sorties de marchandises (voir aussi
page 21 del 6 ACGash#éow).
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Touches de caisse personnalisables :

Les 5 touches de caisse suivantes peuvent étre

personnalisées selon lapréférenced 6 e ncai s s emen

A

0o

tumn s . 4 5 6
2 3

,j B 25

4

Ces programmations sont atteignables par le menu
principal « Caisse » et la touche « Paramétres de
caisse ».

Dans|l 6 ®uisada f fchoisidsez| 6 on gl et
« Caisse ».

Touche 25: « Ecran grande touche de total » :
A choix :

Paiement standard : permet! 6 o u v derl t6 ®Wrdesa n
modes de paiement.

Paiement rapide : cash, sans passer par le choix des
modes de paiement.

Ouvrir tiroir =facilitel 6 a &t 0 ® u v éurtifoiu r e

Touche 26 : « Ecran touche personnalisée 1 » :
A choix :

Changement de TVA : touche utile si certains articles
sont parfois vendus al 6 e mp (e autregaux de TVA).

Changement de groupe de prix : utile si plusieurs
groupes de prix sont utilisés fréquemment.

Mode retour (RF) : Permetd 6 e f f des retauesr
d 6 ar talavolée(sn quantité).

Paiement standard : permetl 6 o u v derl t6 ®Wrdesa n
modes de paiement.

Paiement rapide espéces: cash, sans passer par le choix
des modes de paiement.

Ouvrir tiroir =facilitel 6 a ca¢ © ® u v @éurtioiu r e

www.registra-kassen.ch
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R Registra - x
Caisse
(( Entrées et [ Ouvertures et | ( [
Caisse | caisse ] ( Al L Aide Cashflow
—
Chiangar ] Feuille de caisse
, N | utilisateur | )
Articles
Paramétres de caisse
—_—
Clients | (Ed““r e ol E\l "Edlleur ecran uﬂ [ Editeur écran | Editeur touches |
>, L | | dentréelsartie de rabnis
 S—— ( Paramétres de ‘ Etats W
Ventes ] SUEEe L -
P——
Administration ]
Périphériques
- F oeinres Pools
Gutter ] ‘ Bénphiaquss ] ( d'impression |
Utilsatour : Admin - Magash | (Mew) - Poste I (Caisse0l) - Version 3.0.0.0 - BD=C:\C] il
R Registra ®

Parameétres du poste n® 1 - Caisse01 (magasin n°1 - New)

- a
Programmes extemes 2 5 Training

Points de fidéiité Appareil mobile
Parambtres géndracx (| Caisse 1) Articks Clients Tickeks en attente Impression et états Vente
—— Paramétre Valeur
5 Fonds da caisse
Ecrans et plages Ecran de caisse Personnalisé ! - '
Ecrans et plages Afficher en plein écran Non m ‘
Ecrans et plages afficher le total en devise secondaire B -

Ecrans et plages Taille de |a police des détails de vente

Ecrans et plages Format d'sffichage de |a zone infos caisse chent

Ecrans et plages Taille de la police de la zone infos caisse client

Ecrans et plages Plage de caisse de départ

Ecrans et plages Plage de paiement

Ecran grande touche de total

Ecrans et plages

ou [ - |

100 '
@) =
12.00

Accessoires

Lo fed
DEFAULT [-tp]

Paisment standard l - |

Ecrans et plages Ecran touche personnalisée | [ '
Ecrans et plages Ecran touche de prapaiement Paiement standard i—
Ecrans et plages Paiement rapide espéces affiche I fendtre
Paiement rapide espéces
Paiement rapide 1
Paisment rapide 2
Paigment rapide 3
R Registra - o x
Paramétres du poste n? 1 - Calsse01 (magasin n?1 - New)
Points de fidéite Appareil moblle Programmes extermes i
Paramatres généraioc Articles Clients. Tickets en attente Impression et stats Vente
— Parametre Waleur 4
5 Fonds de caisse Fonds da caisse du matin 500.00
Ecrans et plages Ecran de caisse Personnalisé l - '

Ecrans et plages Afficher en plain écran

Ecrans et plages Afficher e total en devise secondaire
Ecrans et plages Taille de la police des détails de vente
Ecrans et plages Format: d'affichage de la zone infos caisse cient

Ecrans et plages Taille de la police de |a zone infos caisse dient

Ecrans et plages Flage de caisse de départ

Ecrans et plages Flage de paiement
Ecrans et plages Ecran grande touche de total
Ecrans et plages Ecran touche personnalisée 1
Ecrans et plages Ecran touche de prépaiement

Ecrans et plages Palement rapide espéces affiche la fenétre de total

Paiement rapide 1

Paiement rapide 2

Zikd

Emission de papiers valeurs l v |

Hon P

c-,'f i\__‘; Clavier ] 0 Fermer )
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Touche 16 : « Ecran touche de prépaiement » :

A choix :

Emission de papiers valeur : permetl 6 ouvdert ur e

| 6 ® delavente de papiers valeur.

Ouvrir tiroir =facilitel 6 a &t 0 ® u v éurtioiu r e

Les touches : « Rabais préprogrammés» :

a) Programmation des rabais

Pour accéder a cette programmation, choisissez dans le

menu principal « Ventes » (1) le bouton « Rabais » (2) .

Dans la fenétre qui s & o u ehoisissez ce qui convient :

nouveau ou modifier (3).

Dans la nouvelle fenétre qui s 6 0 u ehoisissez d 6 a b o r d| =wr®ee = Couleur sufond A N

s Gsibladgb @or4) ou d 6 umantant fixe (5).

Puis complétez les données selon vos souhaits et

besoins.

Ce que vous saisissez dans le champ « personnaliser »

apparaitra sur la touche dans| 6 ® de caisse.

Ce que vous saisissez dans le champ « Valeur du
rabais » sera celle utilisée par la caisse (en CHF ou en

%).

Puis enregistrez les données saisies.

Recommencez autant de fois que souhaité.

www.registra-kassen.ch
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R Registra

Parameétres du poste n? 1 - Caisse01 (magasin n°1 - New)

- O X

Programmes externes I 6 Training

Points de fidélité Appareil mobile
Parambtres génbraix ‘ Caisse ’ luticles Chents Tickets en atterte Impeession et états Vente
Paramétre Valeur £
3 Fonds de caisse du matin
Ecrans &t plages Ecran de calsse Persannalisé r - ]
Commetdoses  Afher o peinren . = &
Ecrans et plages Afficher le total en devise secondaire
Ecrans et plages Taille de |z police des détals de vente
Ecrans et plages Format d'affichage de la zone infos caisse cient ||y 1Eq e g Ra ) papiers valeurs
Ecrans et plages Taille de |a police de la 2ane infos caisse client
- ) Paiement rapide espéces
Ecrans et plages Plage de caisse de départ:
Ecrans et plages Plage de paiement Paiement rapide 1
Ecrans et plages Ecran grande touche de total Paistent standsrd -
Ecrans ef plages Ecran touche personnasée '

Ecrans et plages Ecran touche de prépaiement

Ecrans et plages Paiement rapide espéces affiche |a Fenftre de total

Palement rapide espéces

[

!
Enmission de papiers valeurs [ v ]

!

HNon

R Registra - Rabais - o x
R Registra ®
e Y 7{Personnalsd Arcuistion Rabsis
9 Personnaksé Rabais 10% 10% 0.00
N B Personnaksé Rabais 5% 5% 0.00
| Caisse -1 Rabais manusl Rabais manusl 0.00
[ aioes |
—
| Clients |
‘]-
[ vemes | 3
— r— | —
|, \| g o @ Mot I S |° Quitter /\

Paramétres
[Paramétres dos | | s ‘| ( Modes de ‘ [ ——
ventes paiement
uittor [ o ] 2
Unkatour | Adin - Wagack | (o) - Focta | (Caise01) - Varsion 3.0.0.0 - E=CHCFID: OB
R Registra — =
Personnalise

Description | Rabais 15%

4 (roncancrua] [ pourcancage |
waleur du rabais 15.00 | % Arrond 0.o0

(P ) [ Lbels ) (Famile] (Sous Famile] (Cat, 1) (cat. 2] (cat.3) (cat 4] (cat.5) (Cat.6)
I:Prlx unit, :\ [cndc TWA ) @“ groupe url:E) (4° Mag. |

Réqle de prise en compte de l'article |

Ex. : @(Fm) == "Food"” & @(Cal) = "Liquid"

rqf Enrsgustrsr] 6"_ Clavier 1 ro Guitter w

R Registra - >

Personnalise

Description FRabais 10.-

Montant fixe | (Pnurtzntuge]
Valeur du rabais 10.00| CHE Arrondi 0.00
Couleur du bexte | 1" (K Couleur dufand | Aucun (R

(P ) ( ubelé ) (Famile) (Sous famile) (Cat 1) (Cak, 2) (ak, 3) (Cat 4) (cat,5) (cat )

(Prixunit, ) ( code Tva ) (N° groupe prix) (e Mag.)

Réagle de prise en compte de larticle

Ex. 1 @(Fm) == "Food" & @(Cal) 1= "Liquid"

(Qf Enregi;trer] |’\‘: Clavier ] [Q Quitter j
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b) Utilisation des rabais programmés

Afin de définir les touches rapides de rabais en caisse et
ceux accessible par la touche « rabais » (chiffres 18 et 19
dans| 6 ® caisseren page 1), choisissez le menu
principal « Caisse », ainsi que la touche Editeur touches de
rabais » (6).

La ligne supérieure des 7 cases a choix (9) permet de
préprogrammer des rabais en CHF ou en %.

Ces cases peuvent étre atteintes par la touche
standard « Rabais » en caisse (19), la derniére case
a droite sert a annuler un rabais erroné dans le
ticket (avant sa validation).

Les deux touches programmables (8) permettent un
acces rapide en caisse a des rabais fréquemment utilisés.

Pour les programmer :

- cliquez sur une des deux cases (8),

- choisissez la ligne qui correspond au rabais choisi (7),

la touche

Une fois ces données définies, cliquez

« Affecter » (10).

Pour quitter| 6 ® cligwensur « Quitter » (11)

c¢) Interdiction des rabais aux profils vendeur

Afin de déterminer si le profil vendeur ale droitd 6 u 't ie$ i s

touches de rabais (ou non), cochez la case
correspondante dans le sous-menu « Parameétres de
caisse » (12) dans le menu Caisse.

C 6 edants| 6 o n«gChissd » que se trouve la case a
cocher correspondante (13)

GUIDE TUTOREL LOGIQIEL DE CAISSIE

|
| Administration

o
Quitter

Utiizateur : Admin - Magasin 1 (Hew) - Poste 1 (Caisse0 1) -V

Périphérigues

| Péripheériques

FPools |
dimpression

3.0.0.0- BO=Cigl

R Registra — S
—_—m
Caisse
| ( [ Entrées et | [ Ouvertures et [
‘ Caisse [ caisse Sorties ‘ fermetures AtulCastilon)
————— —
. [ chonssn |Feuille de caisse
f | utilisateur
| Adicles
Paramétres de caisse
Clients |’Ed“mIr de piagal [Editeur scran da) " Editaur écran | ‘/Edllaur touches |
o total d'entrée/sortie de rabais
¢ ‘l | Paramétres de Etate
[ vemes caisse

f 1
| Administration

Périphériques

Quitter

Pools
d'impression

Utiisatew : Adrin - Magasin | (New) - Poste 1 (Caissed1) - Wersion 3.0.0,0 - BO=C/\Cl

R Registra - Editeur touches de rabais *
Boutans rabais standards
p N 7 r \ N 7 \
Rabais 10%| | Rabais 5%% | ‘ ‘ ‘ A“'{‘;‘:'sm
Boutons rapides en caisse
[ ‘ || Ll Valeur du rabais B
Rabais 1000 Anrulation Rabals
Reabais 10% 10%
Rabais 506 s ]
Rabais 5% 5%
P, S— ( \
A s e D e
R Registra — ®
Caisse
[ . [ Entrées et | ( Ouvertures et .
| coisse Caisse Sernes s Akt Gtz
BgnCinanay |Feuille de caisse
s utilisateur
| Adicles
Paramétres de caisse
| Clients \fe.n g plage] (Editeur dcran de) |’ Editewr dcran | |’En.nam touches |
=L d'entrée/sortie de rabais
| Bl o) Etats
= calsce
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1071 Quvrir la caisse

R Registra - x

Caisse
Cee 1 (o) (O] [eecomor
‘, \| =2 2 Feuite ao casee
Articles

) N Paramétres de caisse
A i Depuis le menu principal de | 6 ® cdu dackoffice, Lo g (frboon (o) (Eatmr ouches)
accédez au menu « Caisse » (1), puis ouvrez la fenétre S ' '
delacaisse &l 6 adu deexiéme bouton « Caisse » (2). [ vemes | e il

Notez g u 0 utilisateur doté des droits « Vendeur » ou R
« Manager » sera dirigé vers | 6 ® de eaisse directement | pamivsrasion |

apres s 6 ° idantdié, et n 6 a pasadesoin de passer par
cette étape.

Périphériques
—_— | Pari ) [ Pools
Quitter | =
Utiissteur : Admin - Magasin 1 (Mew) - Poste 1 (Caisse01) - Ve 3.0.0,0 - BD=C:|CF|Databass|REGISTRA.FOE

R Registra - Ouvrir la caisse - X
Ouverture de caisse 'Caisse01' jeudi 28 novembre 2019, 15:59:53
| Ipevse  [soldevelle  [soldeactusl  [Ecat [ Mot décart B

B ESPECES &

« 5 3 6 /
BTl LO6®cddmu v ede taisse s 6 a f fEntehdans le ||> B8R [ 1500 1500 Propriétare avoit besoin de cash —

solde actuel (3) (de la ligne « Espéces CHF ») le montant E‘CiFT LECREI) ‘ 4
du contenu de votre tiroir-caisse, fonds de caisse inclus.

ELR \
Si nécessaire, vous pouvez vous servir de | 6 ®c r g =D ‘,ﬁ
« Monnaies » (4). or
( ) EUR ;

Si le solde actuel (3) est différent du solde précédent (5), B CASH CARD -
un écart apparait en rouge (6). Pour permettre |  ou v e oF ‘ ]
de la caisse, vous devrez donc indiquer un motif (7). . ii:m 2
Cliquez ensuite sur le bouton « Quvrir caisse » (8). — O —

@ Quyrir tiroir ] ‘i::' Clavier ) 4 “;) IMonnaies W |\J Ouyrir |a caisse /l ro Quitter

R Registra - Comptage des pidces et billets - [m] X

Comptage des piéces et billets

Piece f Bilet Nombre. Total L ()
> oS
— [-]7]8]9lac
Lout i | desla tfdnaion «Monnaies» (4) n 6 e pas o 2 B\ ) .
obligatoire, il vous permet de compter la monnaie avec 00 . a5 6
facilité (9). 050 9 e
1.00
Sivous | 6 ut ilelmostantzqui s 6 a f fen totd en bas 2,00 4 [ilwiil
de | 6 ®c(tOp sera reporté directement a la position 5100 —t
« solde actuel » (3). dans | 6 ® cwrOawverture de caisse » ;Ez ¥ '
des la validation par le bouton « Validation » (11). om0 g [
100,00
200.00 10
e 11

! S

' 3 '8
<= Imprimer Qf Valider 0 Annuler
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Page 1/1 . 1

_01 Non identifié

Bienvenue

117 Fermer la caisse e

«€/x]z] -P_‘LI»E%

oo Total EUR : 0.00 Total CHF : 0.00
o (ot ) (e ) (e[S |
[[abate ] e ke c|
[ sowem J(-)(7)(8)(s])(x]
Al Depuis| 0 ® de caisse, cliquez le bouton [ )(4)(s)(s]f ]
! ) , R Total _— = =
« Fonctions Caisse » (1). B | (alalalla .
Fonctions Caisse
Actions 2
| Femerle | [Enigesorte ] [ e o
Yente
(Bontranonde] [ 2w | [ Sopmmemes | =il | Rl
B i Choisissez le bouton « Fermer la caisse » (2). e ST
onsultation
[Voir les pﬂ)iﬂ's\]
tickets valeurs
C 1 L 6 ®cdedemmeture de caisse vous présente alors — —
pour chaque mode de paiement les montants de départ et |*“"*’°ﬂ§""“"} [Tétemaintenance B remer ,

attendus (résultant des encaissements et autres
mouvements financiers dans la caisse).

Si nécessaire, vous pouvez commander | 6 ou v du t——=

T N o R Registra - Fermera caisse - e

tiroiral 0 adu doaton « Ouvrir tiroir » (3) Fermeture de caisse 'Caisse01’ z‘dediZQnouembre 2019, 109:21:38
. z n

Vous devez faire votre décompte EFT et compter le (o [ s gt g (O sion o e ()

contenu du tiroir, puis entrer chacun de ces montants |~&——— pa’ ( ) &

dans la colonne « Montant réel » (4). oF 000 1500 51500 51500 50000 1500 \"—

B CARTE DE CREDIT
Vous pouvez effectuer le comptage de la monnaie a |, «f s S0 4500 45.00

| 6 adedled ®cpréann a cet effet, accessible par le
bouton « Monnaies » (5).

10 5 ¢

71— E—
Feulede case | |2 Paments adn | () Paerents | [ Paemerts Toutes l l [y vomas |
|’B Ousrr tror ["-,E Clavier i Fermlacassew @ o= ]

14
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Si le montant réel est différent du montant attendu, un écart (6) apparait en rouge. Vous devez alors justifier chaque
écart dans la colonne « Motifd 6 ® o &7). t

Pour les espéces, vous pouvez indiquer le montant que vous allez remettre dans le tiroir pour | 6 0 u v suivante r (8). Le
systeme en déduit automatiquement le montant remis en banque (9) ou au coffre.

La case « Feuille de caisse » (10) vous donne une vue d 6 e n s edesbfluxefinanciers du jour ou d 6 u péeode donnée.
Fermez ensuite la caisse a | 6 adudauton prévu a cet effet « Fermer la caisse » (11).
D 7 Si vous n 6 a waszdéterminé un montant en caisse (8), apparait alors la fenétre qui vous permet dé i n d iggel ¢

fonds de caisse vous avez prévu de garder pour la prochaine ouverture :

- le fonds de caisse par défaut tel que réglé dans les
«Paramétres de caisse» = menu principal «Caisse» (12)

- aucun fonds de caisse =CHF0.-al 6 ouv @3)t ur e

- le contenu complet reste dans le tiroir (14) )
Deuxticketsde caissed Q A Y LIMyedes gotinéesde lafermeture.

Chiffres que vous pourrez retrouver en tout temps par le menu « Ventes » et les boutons « Statistiques des paiements et
« Mouvements financiers ».

R Registra - X

FTd7g=mmhwmmn=mmn :l 3

FONDS DE CAISSE
PAR DEFAUT
(500.00 CHF)

AUCUN FONDS DE PAS DE REMISE EN 0

CAISSE BANQUE Annuler
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127 Faire une vente

A T Accédez a la caisse et ajouter un article au ticket de
| 6 uesdacons suivantes :

- scannez le code-barres de | adlicle,

- utilisez le bouton « Recherche article »
sélectionnez un des articles de la liste qui apparait

(1) et

- cliquez sur une touche dans la plage de touches (2)

B 1 L drticle est ajouté au ticket (3).

C T Choisissez éventuellement un client en utilisant le
bouton « Client » (4). Ses données apparaissent des lors
danslazoned 6 i nf o cliema(5)i on

D 1 Choisissez un éventuel rabais, a | 6 ades ®uches
de rabais rapide ou de rabais manuel (6).

E 1 Pour saisir une quantité supérieure a 1 piéce d 6
article, indiquez le nombre souhait¢é a | 6 a dud pavé
numérique (7), cliquez sur le bouton « X » (8) a cété du

champ de saisie et scannez ou indiquez|l 6 ar t i cl e.

Pour modifier la quantité d 6 wanicle déja saisi : procédez
de la méme maniéere, puis cliquez | 6 a r @nicaidsee et
valider al 6 adu doaton « Qté » (9).

F1 Accédez al 6 ® de pmiement en pressant la touche
« Total » (10).

G 1 Choisissez un mode de paiement (11).

H 1 Tapez le montant payer par le client ou cliqguez sur les
boutons symbolisant la valeur des billets donnés par le
client (12). La somme a rendre est alors indiquée dans le
champ prévu (13).

Notez que ce solde est en rouge si un montant doit étre
rendu au client, en bleu sinon.

|7 Validez le paiement (14) pour cléturer le ticket.

G EOD B THRHE L IO OTHE | AT

Wi gistiatkassase ch

Page 29

R Registra

_01 Non identifié

Bienvenue

PLAGE 1 |DlAII‘2 | PLAGE 3 PLAGE 4 |_PRIND[FALE

Ix

Admin
jeu. 2811 16:08

p - y P ~ ¢ - N———— ————————
( n ‘ Sortie . [ Fonctions | . [oee [ peseription [prix | Tatal
Client caisse | Utilisateur | TR Gestion

'l
*
—
> x
hd
=
00 1TotalEUR‘ 0.00 Total CHF : 0.00
| e Ay ||, |
ac|
78 9/x|
456
===
| 1.2 3|

4

Dubois - SOLDE POINTS : 0
1Xx
” y o e ~ - —
| = Sortle P | [ Fonctions | | . [FTNAE==m [Prix [ Tatal ]
Client Utitisateur || FOMEtions || gogyyon (|55 pom o 1500( 4

Bonnet

Bonnet
16.00

10 Total EUR: 12.30 Total CHF

[‘Recherche | |

Retour i ATTENTE

6 Rabais ||Dernier ticket | Z
Sous total I - |7 |

PLAGE 1

PLAGE 2 ” PLAGE 3 I PLAGE 4 ‘_PRNEWME‘

Bons |
cadeas ticket

: 15.00

" Effacer |

R Registra

D'AVOIR

(
‘ ACOMPTE

cre | CARTEDE

ESpees CREDIT
11
O

|

Mode palement Mantant | Devse | Total [ p
ESPECES 20.00 GF o
EUR
[ S
Total a payer 15.00 ; .
Total versé - 20,00 |
Arendre = -5.00 13
/ﬁ‘ N Ny ‘f—\ =
10.- | 20- |50.-||100.- | 200.- | 1000.-| ‘ f ‘
’ - | valider

BO00T

| W ‘ | I -\

5 6

-

Annuler |

14
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137 Le multi-paiement, les paiements en devises

Multi-paiement

A T Accédez a la caisse, ajoutez des articles au ticket,
puis accédez a | 6 ®c r paiemend @oir page 12 de
IAide Cashflow).

B 7 Choisissez par exemple « Espéces » comme premier
mode de paiement (1).

C | Tapez le montant partiel désiré. Le solde du ticket
reste positif et nécessite | 6 e ndurp&®ement suivant (ou
des paiements suivants) (2).

Paiement en U (ou autre devise)

D 1 Choisissez le mode de paiement « Espéces ».
Cliquez alors sur le bouton symbolisant la devise étrangere
concernée, ici « EUR » (3).

E T Entrez ensuite sur un montant supérieur au solde
restant par exemple 100 (4).

Vous retrouvez ce montant en devise noté dans la
colonne « Montant » (5) du tableau des paiements, et sa
contre-valeur en CHF dans la colonne « Total » (6).

La différence entre la somme des paiements exprimés en
CHF et le total du ticket constitue le solde du ticket,
exprimé en CHF (7). Ici, vous devez bien rendre

CHF 47.00 et non pas en euros.

G 1 Validez les paiements (8) pour clbturer le ticket.

Notez que le multi-paiement est également possible avec
tous les autres modes de paiement, et n 6 epad limité a
deux paiements (9).

A la fin, vous finalisez la vente avec le bouton « Valider »
(10)

Page 30
1
R FRegistra l x
N tode paiement Montant | Devise | Total ||
| ‘ FUR
— — I x | | Totala payer 75.00 -
‘ ——  Total versé - 50.00
‘ Reste a payer = 25.00
| [10.-) 20.-} | 50.- | | 100 200~ | [1000.- Y
" eon | ) » N \—
D'AVOIR ‘ _ ‘ 7 ‘ 8 [ 9 |AC
ACOMPTE | ‘ —‘T‘?I?| —
P S L S— |/=\ d ;
ozl LA
R Registra X
- Mode paizment | Montant|D Total
’ | ( “ 5 6 3/ EUR )
—— —— | x | Total a payer 75.00 ——
‘ ———  Total versé - 122.00
( ) ( ‘ Arendre = -47.00 7
CADEAU (10-) (20~ [50-] | 14’ '200- | |1000.- ‘ f
’ N ———— Valider
D'E\CI)SIR ‘ _ ‘ 7 T 8 | 9 WAC
ACOMPTE ‘ ‘ 4 ‘ 5 \ = | o 8
0 ‘ 1 ‘ 2 3 Annuler
R Registra X
= Moade paiement Montant | Devise Total
ESPECES ESPECES | su‘nn‘ cHE | =000 CHF
CARTE DE CREDIT 25,00 CHF 25.00
EUR
— — x | | Totala payer9 75.00 —
—  Total versé - 75.00
f i Reste a payer = 0.00
BON ( ]| ¢ \ N \ p \ /
10.- | | 20.- | 50.- | | 100.- | | 200.- | | 1000.-| ‘ N
- N — Valider
BON P — S
D'AVOIR : | 7 | 8 | 9 |AC
ACOMPTE Y N
.4 5 86
0 1/23 | Jég

Annuler
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147 Les rabais, les sous-totaux

AT Accédez a la caisse, démarrez une vente avec un ou
plusieurs articles.

B T Rabais sur un article :

- sélectionnez | 0 a rdans le ticket (1)

- utilisez la touche « Rabais » (2)

- Sélectionnez le type de rabais:
- Rabais en pourcentage (3)
- Rabais en CHF (4)

- Fixer un nouveau prix (5)

Cet écran sert également a annuler un rabais dans le
ticket en cours par le biais du bouton prévu a cet effet (6).

- Pour programmer les cases des rabais : voir Aide
Cashflow page 9 (feuilles 4-6)

- Entrez le pourcentage ou le montant du rabais ou le
nouveau prix al 6 adu pagé numérique (7)

- Visualisez le rabais et le montant apres rabais (8)
- Validezal 6 adu doaton « OK » (9)

2 Rabais (Dernier ticket} @

RIEL LOGICIEL DE CAISSE

www.registra-kassen.ch

Page 31
|Qté | Description Prix | Total |
1 Bonnet 15.00 15.00 ‘
N
1 Collier noir 1 10.00 10.00 F
—
Qté
—
—
N
20 Total EUR : 20.49 Total CHF : 25.00

Recherche Bons Effacer W
( (i W( article W(ATTENTEW( cadeaux W( ticket

Sous total -7)89x
Total ﬁ@@@
o123 "

R Registra - Appliquer un robais x
Méthade 1: Sélaction de rabals prédéfinis 6
p . s » ;
[ ] [ | ( | (annulation

) Rabais

Méthade 2: Défirir e rabais manuslement:

P P— R
3 | f::ia:e:: | 4 ‘ Rabais en CHF j| 5 ‘ Nouveau prix
Indiquez le prix final de la ligne en CHF
|m Montant actuel 10.00
‘_ |7M ?M EW - Montantrabals - 10.00
‘_ |_ ‘_ _‘ Montant finl = 0.00
4 56
o2)s] [ .2 ]
| | S | oK  Annuler
R Registra - Appliquer un rabais X

Wéthade 1: Sélection de rabais prédefinis
/ y r
) &=
) { | |_ Rabais
Méthode 2: Défine le rabais manuelement

( . —
W | Rabais en CHF | ‘ Nouveau prix

Indiquez le prix final de Ia igne en CHE

7 8.00 {AC-\‘ Mertart actuel - 1000
f TW ( ?“’;M?] ‘ Montant rabals - 8 2.00
S [ | S [ Montantfral = 8.00
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| QLé | Description Prix | Total |
1 Bonnet 15.00 15.00
1 Collier noir 10.00 3.00
Rabais manuel : -2.00
1 Sous-Total 20.00
Rabais manuel : -3.00

12

C 1 Rabais sur plusieurs articles :

- aprés avoir saisi les articles soumis a un
rabais, pressez le bouton « Sous total » (10)

- une ligne de sous-total est ajoutée a la suite
des articles saisis (11)

) @)[%][ 2] =] »

- utilisez une des deux facons décrites
précédemment pour créer un rabais.

20 Total EUR: 16,39 Total CHF : 20,00

[ metour | ("esterche | wrrenre (g, ][ Sifecer |

Rabais [Dernier ticket“ @
e -7 8] 0] x)

2000

Total @@@@ :

- Le rabais est appliqué au sous-total (12)

|Qté | Description | Prix | Total |
1 Bonnet 15.00 1500 4%
1 Collier noir 10.00 3.00
Rabais manuel : -2.00 %
Sous-Total 2000
Rabais manuel : -3.00
D 1 Vous pouvez continuer la saisie des articles non 1 Parapluie rouge 12.00 1200 | Qté
soumis au rabais aprés le sous-total. F*
—
|
—
3.0 Total EUR : 26.23 Total CHF : 32.00
|Qté | Description | Prix | Total |
1 Bonnet 15.00 1500 4%
1 Collier noir 10.00 3.00
Rabais manuel : -2.00 %
E i Vous pouvez également faire des groupesddar ti cl e Sous-Total 2000
soumis a des rabais différents par ce biais (pour les soldes Rabais manuel : -3.00
par exemple). 1 Parapluie rouge 12.00 900 | Qté
Rabais manuel : -3.00 F
—
—
—

30 Total EUR : 23.77 Total CHF : 29.00
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157 Corriger le mode de paiement d 6 uioket

Si une erreur a été commise lors du choix d 6 umode de
paiement au moment de | 6 enc ai s § etigketnvbus

serez amené a corriger ce mode pour cl6turer votre
journée sans incohérence.

Cette fonction ne peut s 6 a p p lqiucpdés tickets émis
depuis la derniére ouverture de la caisse.

Il n 6 epast possible de modifier le montant d 6 ypaiement,
seulement son mode de paiement.

A T Accédez a la caisse, et choisissez le bouton
« Fonctions caisse » (1).

B 1 Choisissez le bouton « Consultation de tickets » (2).

La fenétre de consultation des tickets émis depuis la
derniére ouverture de lacaisses 6 ouvr e.

C 1 Sélectionnez dans la liste des tickets celui pour lequel
vous souhaitez faire une modification (3). Il apparait alors
en bleu foncé dans la liste.

Le mode (ou les modes) de paiement sont dans la liste du
bas (4).

D 1 Cliquez ensuite sur le bouton « Modifier modes de
paiement » (5).
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R Registra

| Client Sortie |Ullllsal "F“"?"“"SH estion
caisse Caisse

X
01 Non identifié I Bienvenue i
ven. 29.11 08:25
scription Pri Total

[@e [oomoton —— [pw [ram |

Bonnet
16.00

00

P

Total EUR: 0.00

Total CHF : 0.00

Retour \ [

echerche |
article

Rabais Inl-rrm-r[inkt‘[ |

ATTENTE | [

Effacer |
ticket

Bons |
cadeats:

R Registra

Fonctions Caisse

ACtions

‘ Fermer la

| | Entrée / sortie
caisse

de caisse

=

Vente

Exmé'alionde| [ . 1 [
. VA 2.5%

Changement W
global de TVA

Bons cadeaux |
acomptes
TS )

nsultstion

( Consultation de oir les papiers
; valeurs

I Aide Cﬁhﬂow1 [Télémaintalmce

Mode retour
G

{

Ticket en
attente

1 Commentaire |
ticket

R Registra - Tickets de vente

[ Seuiement les varkes por Adité.

] seudsment les anrasaticns

Afficher |

P

———
4= Dprimer la lsts ]

Modes de paiement

— Tickets
W ticket
ReF, oxk, 8:3 Admi
29.11.2019 08:33:09 13 15.00 01-00001 01 Non identfié: Adrin
T~ ole)
Clent H (&)
Aucun
Degus e ERETIe
— 2
R ] (@) LI | |
Jusqsa () Détail des articles
R ) Qté [ Prix k. [PLLY Désignatien Coulewr | Tolle | Rabas | Typerabab | Total | verdewr
:_" 1 15.00 | 01-00002 Bornet 0.00| 15.00 | Admin
Rabaks F(2)

b Envegktre e an |
3 page
Y eseeces

Mode paement | Montant

Devise | valsur
15.00|0F

Date
15.00/29.11.2019 06:39. .

e Doc,

[+, Madier medes -

" paiement

———
) copierticker | || Anmuder ticket

—
) Résmprimer ticket |
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Les modes de paiement sont listés dans le tableau de
cette nouvelle fenétre.

E i Choisissez la ligne du mode de paiement & modifier,
puis déroulez la liste des modes et sélectionnez le
nouveau mode de paiement(6).

F 1 Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer » (7).

G 1 Confirmez le changement en cliquant sur le bouton
« Oui » (8).

Le mode de paiement est maintenant modifié.
H T Cléturez le ticket en quittant la fenétre a | 6 a dud
bouton « Quitter » (9)

Page 34

R Registra

Modification de modes de paiement

IMode paiement Mantant Devise

ACOMPTE -
AMEX

ARRONDI

BON CADEAL 6
BOM D'AVOIR

CARTE & PLICE

CARTE DE CREDIT

Waleur

Date

N Dac, £

CASH CARD

DIMERS CLUB

Enreqistrer

Quitter j

Corfitrmation

/
! @ Confirmer la modification des modes de paiement de cette vente 7

8 le Qui I ‘! Non ‘ ‘0 Retour

R Registra

Modification de modes de paiement

Mode paiement Mantank Devise

k3 CARTE DE CREDIT -

Waleur

Date

Q‘r Madification enregistrée,

©

Enregistrer

Quitter ]
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16 T Vendre un papier valeur

A T Accédez a la caisse, et choisissez le bouton « Bons
cadeaux » (1).

Notez que vous pouvez identifier le client a ce niveau en
le sélectionnant grace au bouton « Client » ou en scannant
le code-barres de sa carte client.

Toutefois, | 6 i d e n tdu €lient poudr iles papiers valeurs
n 6 e pds obligatoire, la création d 6 u nbon cadeau
anonyme est tout a fait possible.

B 1 Choisissez un type de papier valeur, par exemple un
bon cadeau (2).

Si vous aviez identifié le client dans la caisse, vous
retrouvez son nom ici (3). Sinon, sélectionnez-le au moyen

du bouton ’i‘ si vous souhaitez un papier valeur non
anonyme.

C 1 Entrez le montant du papier valeur (4).

D1 Cliguez ensuite sur le bouton « Valider » (5).

La fenétre de paiement apparait. Le bon cadeau apparait
déja en tant que paiement en négatif (6).

E 1 Procédez au paiement de la maniere habituelle et
cliquez sur le bouton « Valider » (7).

GUIDE TUTORIEL LOGICIEL DE CAISSE
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R Registra X
( Y 01 Mon identifie E R n e e
! ven. 2.1 11:10
( . " s N[ m— 4 " [té [escription [ Prin | Tatal I( ]
Client || nglr;: Utilisateur | Fgﬁ::f Gestion e ‘ A
|
‘ Qté
—
Parapluie rouge ‘
x
—

00 Total EUR : 0.00

[ Recherche |/ ] \( 3
article mENr ticket
'8 . . \I " \l
Rabais || Dernier ticket
—

Retour

&
.| 4]5]6]
Total — === d
PLAGE 1 I PLAGE 2 ” PLAGE 3 I PLAGE 4 Aressdresl 0 1 2 3
R Registra - VentePapiervaleur|ssue ®
Vente de papier valeur
Tynes do papier valeur
e —— —_——
BON CADEAU BON D'AVOIR ACOMPTE
(G caver Annuler
R Registra - VentePapiervaleurlssue X
vente de papier valeur
Type de papier valeur
BON CADEAU ‘ BON D'AVOIR ACOMPTE
Client 01-00002 |+|Dubois 3’31 ) (| |
H 2.7 8 9ac
Montant 4 100 —
Code-barres ‘ \ 4 | o N 6 )
:\. ——— (7\
Commentaire (0 1 ” 2 3 ‘ 5
(s coer Annuler _ Valider
R Registra X
ade paiement | Montant | Deviss Total

ESPECES

CARTE DE
CREDIT BON CADEAU -100.00 | CHF -100.00
ESPECES ( ; 100.00 CHF 100.00 A
] g

L]
I ) — )
) ) )
)

B[

5

0.00
0.00

Reste a payer = 0.00

( 1 ( ) D valider |

‘ D'g\?glR | ‘ ’?(7 ‘ f? \?E 77

o) ) s
Lzl (2]
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177 Utiliser un papier valeur

A T Accédez a la caisse, et créez un ticket normalement
j us d uwdR de paiement.

B 1 Choisissez le mode de paiement correspondant au
papier valeur présenté par le client, par exemple ici « Bon
cadeau » (1).

La fenétre de sélection des papiersvaleurss 6 ou v r e .

Notez que si vous identifiez le client avant d 6 acc®&®der

| 6 ®cde parement, la fenétre présente ne vous indique
que les papiers valeurs du client en cours.

C 1 Cliquez sur le papier valeur choisi dans la liste (2).

D1 Cliquez ensuite sur le bouton « Sélectionner » (3).

Le papier valeur choisi apparait désormais dans le
tableau des paiements du ticket (4).

Le solde du ticket peut alors étre positif avec un chiffre

« Reste a payer » en bleu (auquel cas il vous faudra
compléter [6encai s saeemeunt autre mode de
paiement) ou négatif « A rendre » en rouge, comme ici

().
Dans ce dernier cas, remboursez le client avec un

nouveau papier valeur de méme nature, et choisissez
alors la touche correspondante.

E 1 Dans cet exemple, cliquez sur le bouton « Bon
cadeau » (6).

Page 36
R Registra X
Mode paiement | Montant | Deviss Total ‘ ar
| EUR
- N e 4 ¥ Totls payer 37.00 p
| | —  Total versé - 0.00 )
| ) | Reste a payer = 37.00
"10-|[20- ] s0- [100-] 200-] 1000- f
|f BON ] | ( S e ||
SICT— -7 8 9 Ac
[ | —
ACOMPTE ( ' ( b \|
& S 4 5 6
‘ Q
0 1 2 3 ‘ Annuler
R Registra - Liste des papiers valeurs - =) X
Pl bbbl SIS  Type de papier valsur
Clert 2] ’E* —_—— 1
nn BON CADEAU BON D'AVOIR ACOMPTE
"Is Tous les dients —
100 Dubois:
N* Document. 100 _01 Mon Wertifié
Code-barres 2
Commerk.aires
[of  stectomer

|@)  Tmprimer thermique

[y, Evegties s mse en |
1<) page

s Clavier

@ o

2| 101.00

R Registra

‘I. \‘ |’
s \‘ |/

 S—

——
‘ BON
D'AVOIR

—
‘ ACOMPTE ‘ |

oppces | CARTEDE
ESpecEs CREDIT

_

p N\
(

R,

)

6 | u

\‘/7\

—

Mode paiement | Montant | Deviee | Total ( )
BON CADEAL 100.00 CHF 100,00 CHF
4 EUR
s ~\
Total & payer 37.00 p N
Total versé - 100.00
Arendre = -63.00 5

20- | | 50~ 100 | |200- | |1000.-]

Valider

) _/7 (?‘ |/ﬁ

9 |ac

4|56 |

N\ [ Y 3\

012

Annuler
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Le solde du ticket (7).est alors converti en valeur d 6 u n

nouveau papier valeur

F i Cliquez simplement sur le bouton « Valider » (8).

Le nouveau papier valeur apparait également
tableau des paiements du ticket (9).

dans le

G 1 Cliquez sur le bouton « Valider » (10) pour cloturer le
ticket en validant le paiement et en générant ce nouveau
papier valeur.

Aprés cette utilisation, que cela soit en totalité ou en
transformation en un nouveau papier valeur pour la
différence, | 6 a npmapiez waleur ne sera plus activable en
caisse, il ne pourra donc plus étre utilisé.

NN e Rl KRR
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R Registra - VentePapier/aleurlssue

Vente de papier valeur

Type dea papier valeur

BON CADEAU

Client

01-00001 |*|_01 Non identifié (»

)

‘ BON D'AVOIR

ACOMPTE

F@ 9 \Ac

Montant 63.00 7
Code-barres ‘ ‘ 4 5 6
—_—
Commentaire | ‘ 0 ‘ 1 2 3 8
o e ~ Annuler ‘ Valider
R Registra
e [ g
BOMN CADEAL -63,00 OF -63.00
‘ 9 EUR
p N \ x Total & payer 37.00
_ | ! ‘ ; Total versé - 37.00
( ( 1 Reste a payer = 0.00 10
“10-][20-] [50-] [100-] [200-] [1000-] [ of
o . - ) - Valider
BON P
.D'AVD[R ‘ _ ‘ 7 | 8 9 HAC
ACOMPTE | ﬁ ﬁi‘/_j ; ﬁ€| —
; - 7 X7 4 | P \
0o 1 2 3

Annuler
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187 Leretourddarti cl

Pour retourner un article, vous devez indiquer a la caisse
quel article doit rentrer en stock.
AT Accédez ala caisse.

B 1 Sélectionnez| 6 a rparune tles voies suivantes :
- scannez son code-barres ( s yoest kencore)
- utilisez une touche dans la plage (1)
- faites une recherche article (2)

C 1 Cliquez sur le bouton « Retour » (3).

D1 Confirmezle retour al 6 adu boeton « Oui » (4).

L 6 a r dppaait d&sormais en rouge avec une quantité et
un solde négatifs (5).

Procédez ensuite selon le motif de retour (remboursement
par espéce ou bon d 6 a véahamge de taille, € ) comme
pour une vente normale (6) dans cet exemple,ils 6 adgG u n
échange de taille.

wWHWWYEgRIBHAKSSSRIIEN

e
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PLAGE 1 ’:haussuru ” PLAGE 3 I PLAGE 4

Accessoires

R Registm X
"— 01 Non identifié Chaussure Mephisto 1
! 1% 129.00 ven. 20.11 11:47
p y p o \ ¢ —
| Sortie | Fonctions [me  [pescripton [P [Total \‘
Client I calsse Util\satel.r| Caisse H E=iET 1 Chaussure Mephisto 12500 129.00 ‘
Moir 38 =
10 Total 2 105.74 Total CHF : 129.00
E v N oy \ ¢
Recherche | Bons Effacer |
Retour ‘ | article ATTENTE || oo | ticket

|Dernier M(K?l‘. AC]
(456
Total o

Confirmation

\ 0 Confirmez-vous le retour de la ligne sélectionnée ?

4[{ Qui I‘ Non ‘

R Registr

_01 Non identifié

=

- \ — \ \ \
Client Sonile |Ut|||sateu- Fa 21 |\ Gestion
caisse Caisse

PLAGE 1 I[haussues " PLAGE 3 I PLAGE 4

Accessoires

Chaussure Mephisto

00 Total EUR : 0.00 Total CHF : 0,00
( | [ Recherche || 1 Bons |[ Effacer
Retour ] articke | ‘ ATTENTE | ‘ cadeaux ticket

Rabais |nl'rl|ie-rli\km
[ Yo Yo Yo ! 4'—E

Total "
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197 Mettre un ticket en attente
A T Accédez a la caisse, démarrez une vente avec un ou
plusieurs articles.
B 1 Appuyez sur le bouton « Attente » (1).
La vente est mise a | édart dans la base de données. Une
fenétre vous donne alorslapossi bi |l i t @takedii mpr i mer
(2).
Quitter ensuite cette fenétre al 6 adu boaton « OK » (3).
Vous pouvez désormais faire d 6 a u ventessde maniere 2 3

libre.

C 1 Pour reprendre la saisie d 6 utitket en attente,
appuyez de nouveau sur le bouton « Attente » (1)
| or s q u éartcle © & esaisi dans le ticket en cours.

La fenétre des tickets en attente vous montre la liste des
tickets (4) de | 6 ut i kaonreaé (eous) et le contenu de 6
chacun (5).

Notez que vous pouvez afficher la liste des tickets en
attente de tous les utilisateurs en utilisant le bouton
« Tous vendeurs » (6). 5

Vous avez la possibilité de couper un ticket en attente en
deux, de maniére a n 6 @aprendre q u 6 uparée, al 6 ai de
du bouton « SPLIT » (7).

Quand vous avez choisi le ticket a reprendre, utilisez le
bouton « Reprendre » pour retourner en caisse et
continuer sa saisie (8). 7 8

Notez que la mise en attente d 6 utitket conserve
également le nom du client et le commentaire du ticket en
question.



